南投縣信義鄉桐林國民小學106學年度導護工作暨交通安全教育實施計劃                                         

壹、目的：

1、 防止兒童在學校內外的各項活動、遊戲時所發生之糾紛和危險的動作， 以及一切不守規則的活動。

2、 指導學童在學校內外從事正當的活動和遊戲的方法、態度，以及有禮貌、守秩序、誠實、勇敢、合作、團結等美德。

貳、實施範圍：
1、 上、下學交通安全之維護。
2、 推行各週孝經德目和生活規範，輔導並激勵兒童實踐力行。

3、 巡視晨修、午休及課間活動，並維持校園之秩序。

4、 朝夕會及臨時集會的集合整隊、指揮、廣播與報告。

5、 督導全校學生致力美化環境，消除髒亂並保持整潔和養成良好衛生習慣。

6、 處理學生之間的紛爭及偶發事件，並糾正學生犯規及不正常行為，遇有嚴重或特殊事故，應會同相關老師及訓導組予以處理。

7、 詳實記載導護日誌。

8、 評定各項生活習慣和衛生習慣的競賽成績，並適時公佈及獎懲。

9、 朝會公佈優良事蹟，表揚好人好事，並處理遺失物品及招領事宜。

10、 報告檢討及反省導護工作的推行情形。

11、 指導學生各種遊戲運動方法，並防止學生從事危險的遊戲以策安全。

12、 輔導學生校外生活。

13、 與級任導師聯繫並會同訓導組長處理其班上學生問題，必要時做家庭訪視。
參、實施辦法：

1、 導護於每日7點十分到校巡視校園及推行校內整潔秩序工作，副導護在放學時於側門路口執行交通指揮。
2、 導護於每週五下午第一節下課時間進行交接，需移交校務日誌、訓導日誌、導護生手冊，新任導護及導護於星期五放學值行勤務。

3、 導護於週一時公佈並講解本週推行事項，效果的考評由訓導組及導護老師(導護及副導護)共同考評，並於交接時將未推行完成工作級注意事項一併交接。

4、 導護為當週校內生活教育實際推行者，與訓導組共同負起校內學童整潔秩序及安全之責任。

5、 放學路隊草坪頭隊由總導護帶領至側門口。桐子林隊由副導護帶至大門口完成勤務。
6、 導護老師須注意掌控接送隊伍的安全。
7、 導護及副導護互為職務代理人，若兩人同時有事則訓導組長為代理人。

肆、導護老師、導護兒童編組(含司儀、旗手)輪值表：（如附表一）

伍、本計劃經校長核定後實施，修定時亦同。
